FORMATION PRO-NUMERIQUE
gt

v ol

02 54 96 5:3_97 \ \

06 42 62 9338

Développez vos compétences
en Informatique pour gérer vos
recherches d’emploi et vos
activités quotidiennes

» Savoir utiliser un ordinateur et gérer un environnement
Windows.

Savoir utiliser les fonctionnalités de base ou avancées des
logiciels (Word, Excel, Power Point...)

> Connaitre les fonctionnalités d’un navigateur, savoir
rechercher des informations et utiliser le web

o > Utiliser les outils de communication et de partage

LIEU DE FORMATION d’informations (messagerie, agenda..).

Maison de I’'emploi

3 rue Jean Monnet > Adopter une attitude responsable face a l'utilisation des
41200 ROMORANTIN- technologies de I'information et de la communication.
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